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PRESENTACION

El Consejo Nacional Electoral, en pro de garantizar a los colombianos el desarrollo de un debate electoral transparente en las
elecciones territoriales, a realizarse el 27 de octubre de 2019, ha preparado este instructivo de caracter didactico, para dar a
conocer los procedimientos y normatividad aplicable a la financiacion de las campafas que adelanten las diferentes

organizaciones politicas.

Ahora bien, teniendo en cuenta que los partidos, movimientos politicos, grupos significativos de ciudadanos y movimientos
sociales, forman parte de los actores politicos dentro de la democracia en nuestro pais, es procedente que den cumplimiento a

la normatividad expedida por el Consejo Nacional Electoral, instando a sus candidatos y candidatas a hacer lo propio.

Uno de los requisitos que se debe cumplir, es la utilizacién del Aplicativo Cuentas Claras, para dar a conocer a la ciudadania en

general, los informes de ingresos y gastos de campafia, en tiempo real y de manera transparente.

El Consejo Nacional Electoral, a través del software Aplicativo Cuentas Claras, pretende facilitar a las agrupaciones politicas,
candidatos y candidatas, la tarea en el diligenciamiento y presentacion en debida forma, de los informes de ingresos y gastos de

campafa dentro de los términos de ley.




Campana Electoral

CAMPARNA - L A =
ELECTORAL

Conjunto de actividades
ARTICULO

Teal gnant Con Sl IPLOPOE A Ngide 34 Y 35 RECAUDACIGN DE CONTRIBUCIONES
convocar a los ciudadanos a votar LEY 1475 Y GASTOS DE CAMPANA

en un determinado sentido o a 2011
abstenerse de hacerlo.

Podrédn ser adelantadas por los
partidos y mov. politicos durante
los meses anteriores a la fecha

L}

\ ‘ ~ de votacidn. Los candidatos solo
H : podrén hacerlo a partir de su

c inscripcidn.




Multas a Gerentes de Campana

Multas a Gerentes de Campana

1

El gerente que permita la

financiacion de la

campafia con recursos

prohibidos por la ley,
incurrira en prision de
hasta 96 meses.

>

12/ 3

Sumado a lo anterior, Adicional a esto, quedara
debe pagar una muita inhabilitado para el

de hasta 1.200 salarios ejercicio de derechos y
minimos legales funciones puablicas por el
mensuales vigentes, mismo tiempo.
equivalente a 885

millones de pesos.

@ Ley 1864 DE 2017




Omision de informacion del aportante

Omision de informacion del
aportante




Financiacion Publica

Financiacion Publica
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Financiacion Privada

Financiacion Privada

Los candidatos de los partidos, y grupos significativos de ciudadanos
inscritos a cargos o corporaciones de eleccion popular, podran acudir a
las siguientes fuentes para la financiacion de sus campafias electorales:

» Contribuciones,
donaciones y créditos
que realicen los
particulares

PO

*» Créditos en
entidades
financieras

« Los créditos o aportes que
provengan del patrimonio de
los candidatos, conyuges,
companeros permanentes o
parientes hasta el 4 grado de
consanguinidad.



Financiacion Privada




Financiacion Privada

Limite de aportes de partidos y movimientos a las campanas
electorales




Fuentes de Financiacion Prohibidas

Fuentes de Financiacion Prohibidas




Se prohiben las siguientes fuentes de financiacion de
los partidos, movimientos politicos y campaiias: b o

S
9
Jl Las que se deriven de actividades
ilicitas o tengan por objeto financiar

fines antidemocraticos o atentatorios

del orden pablico.
% : " 4. Las contribuciones 5. Las personas naturales contra las cuales se
- anénimas. hubiera formulado acusacién o imputacion en un
\" \ : proceso penal por delitos relacionados con la
. " N\ g™ . financiacion, pertenencia o promocion de grupos

armados ilegales, narcotrafico, delitos contra la
administracion publica, contra los mecanismos
de participacion y de lesa humanidad.




Fuentes de Financiacion Prohibidas




Financiacion Privada — Limite de aportes de recursos propios

Financiacion Privada




Propaganda Electoral

Propaganda Electoral
Es toda forma de publicidad realizada

con el fin de invitar a los ciudadanos a ' I '

votar

Cuando la propaganda electoral se hace
a través de los medios de comunicacioén

podra realizarse dentro de los 60 dias
anteriores a la fecha de votacién y
\ cuando se emplea el espacio publico

tres meses antes.

Esta prohibida toda clase
de propaganda politica
electoral el dia de las
elecciones, incluyendo
prendas de vestir,
volantes, pancartas, etc.




Tope de gastos de campana

Tope de Gastos de Campana

Los limites de gastos de las campafias
electorales a los distintos cargos y
corporaciones de eleccion popular
los fija:

EL CNE, con base en el costo real
de campanas, en estudio conjunto

con el Ministerio de Haclenda y El monto maximo de gastos se fijara por

art oy Crédito Publico cada candidato a cargo uninominal o
Ley 1475 por lista de candidatos a corporaciones
de 2011 de eleccidn popular.

En el caso de listas con voto preferente,
el monto maximo de gastos por cada
uno de los integrantes de la lista, sera el
resultado de dividir, el monto maximo de
gastos de la lista por el nimero de
candidatos inscritos.




2. Preguntasy respuestas sobre el proceso de rendicion de cuentas
1.- ;Quiénes deben rendir informes de ingresos y gastos de las campanas?

e Los candidatos inscritos sin excepcion alguna

e Los Precandidatos que aspiren a ser candidatos cuando sean inscritos por los partidos y movimientos politicos para
participar en consultas populares.

e Cuando se trate de Campafias a Presidencia de la Republica el informe lo debe rendir directamente ante el Consejo
Nacional Electoral — Fondo Nacional de Camparias, el Gerente de laCampafia

e Los partidos y movimientos politicos con personeria juridica:
- Cuando realicen consultas para la toma de decisiones o para la seleccién de candidatos.

- Cuando inscriban candidatos a cargos y corporaciones de eleccién popular.

e Los grupos significativos de ciudadanos y movimientos sociales.
- Cuando inscriban candidatos a cargos o corporaciones de eleccién popular.

2.- ;Ante quién deben los candidatos presentar el informe de ingresos y gastos?

e Los gerentes de campafia y candidatos deberan diligenciar los informes individuales de ingresos y gastos de sus campafas
y presentarlos ante los respectivos partidos, movimientos politicos, movimientos sociales y grupos significativos de
ciudadanos, dentro del mes siguiente a la fecha de votacion. (Inciso 5° Art. 25 Ley 1475 de 2011).




e Los candidatos (independientes), inscritos por movimientos sociales o grupos significativos de ciudadanos:

- Cuando se trate de corporaciones o listas a Senado y Camara de Representantes, cada uno de sus integrantes por
separado presentara el informe ante el responsable de la lista, designado por los tres (3) inscriptores de la misma, quien
se encargara de consolidar la informacion y a su vez rendir el informe ante las autoridades electorales, segun el lugar
donde tenga sede el grupo. Cuando la sede del grupo sea la ciudad de Bogot4, presentaran el informe directamente ante
el Fondo Nacional de Financiacion Paolitica.

3.-;Quiényen qué momento se designaal responsable de lalistainscrita por movimientos sociales o grupos
significativos de ciudadanos?

Para el caso de listas inscritas por Grupos Significativos de Ciudadanos y Movimientos Sociales, se debe tener presente que el
responsable debe ser nombrado o designado por el Comité inscriptor en el momento de la inscripcién. De tal designacién se
debera informar por escrito al Consejo Nacional Electoral — Fondo de Campafias Av. Calle 26 numero 51-50..

4.- ;Es obligatorio nombrar gerente de campana?

Por jerarquia, las campanas estan obligadas a designar gerente de camparia, teniendo en cuenta lo establecido en el Articulo 25
de laLey 1475 de 2011, preceptla que las campafias que inviertan méas de 200 salarios minimos mensuales legales vigentes, el
candidato designara un gerente de campafia.

5.- jEs obligatorio abrir cuenta bancaria?

Se debe dar cumplimiento a lo ordenado en el Articulo 25 de la Ley 1475 de 2011, el cual establece que el gerente de campafia,
ademas de tener la funcion de administrar los recursos debidamente a través de la cuenta Unica bancaria, debe solicitar la
apertura de la misma, ante una entidad financiera legalmente constituida.




6.- ;Ante quién deben presentar el informe los Partidos y Movimientos Politicos?

Los partidos y movimientos politicos con sede en la Capital de la Republica lo haran ante el Consejo Nacional Electoral a través
del Fondo Nacional de Financiacion Politica, Av. Calle 26 niumero 51-50..

o Excepcionalmente los Partidos y Movimientos Politicos que tengan su sede principal en una ciudad distinta a la Capital
del Pais, lo presentaran ante la Delegacién de la Registraduria Nacional del Estado Civil.

7.- ;Antequiéndeben presentarelinforme consolidado los Movimientos Sociales o Grupos Significativos de Ciudadanos?

e Cuando se trate de Senado de la Republica, ante el Fondo Nacional de Financiacion Politica. Cuando se trate de Camara
de Representantes, ante las Delegaciones Departamentales de la Registraduria Nacional del Lugar.

e Para el caso de Camara de Representantes por la circunscripcion de Bogota D. C., se presentaran ante la Registraduria
Distrital.

8.- ;En qué fecha deben presentar el informe los candidatos a la organizacion politica que los inscribio?

Los informes individuales de ingresos y gastos de campafia deberan ser presentados, dentro del mes siguiente a la fecha de
votacion, de acuerdo con lo establecido en el inciso 5° del Art. 25 de la Ley 1475 de 2011.

9.- ;En qué fecha deben presentar el informe consolidado, los partidos, movimientos politicos, movimientos sociales y
grupos significativos ante las autoridades electorales?

Los Partidos y Movimientos Politicos, como los Movimientos Sociales y Grupos Significativos de Ciudadanos, presentaran ante
el Consejo Nacional Electoral, a través del Fondo Nacional de Financiacion Politica, dentro de los dos (2) meses siguientes a la
fecha de la votacion, de acuerdo con lo establecido en el inciso 5° del Art. 25 de la Ley 1475 de 2011.




10.- ;cual es el plazo para que los partidos, movimientos politicos, movimientos sociales y grupos significativos de
ciudadanosinformen sobre los candidatos queincumplieroncon laobligacionde la presentaciondelinformedeingresos
y gastos?

Dentro de los dos (2) meses siguientes al vencimiento del plazo para la presentacién de los informes de ingresos y gastos ante
el C.N.E., las organizaciones politicas enviaran el listado de los candidatos que no cumplieron con la obligacion de presentar el
informe individual de ingresos y gastos de campafia y sus soportes en medio fisico.

11.- ;Para qué rendir el informe de ingresos y gastos?

e Para dar cumplimiento al Inciso séptimo del Articulo 109 de la Constitucién Nacional y Articulo 25 de la Ley Estatutaria
1475 de 2011.

e Para dar a conocer la cuantia, el origen y destino de los recursos recibidos.
e Para garantizar la transparencia de la informacién, la moralidad y la igualdad.

o Para acceder a los recursos de reposicion de gastos de campafia financiados por el Estado, en caso de lograr el umbral
exigido por la Ley.

12.- ;Qué documentos deben diligenciar y presentar los candidatos ante la organizacion politica que los inscribio?
Cada uno de los candidatos o integrantes de lista de manera individual y por separado, debera enviar e imprimir el formulario

5.B y anexos, a través del Software Aplicativo “Cuentas Claras”, y entregar en medio fisico, a la organizacion politica que lo
inscribié. El formulario y sus anexos deben estar suscritos por el candidato, gerente de campafa y contador, ya sea firma
escaneada o manual, dependiendo la opcion seleccionada por el partido 0 movimiento politico.

Cuando se trate de candidatos independientes (G.S.C), formulario 5B y anexos, debidamente firmados de manera manual.




13.- ;Qué documentos deben presentar, los Partidos y Movimientos Politicos ante la autoridad electoral?

e Copia del Formulario 5B y anexos de cada uno de los candidatos generados a través del Software Aplicativo “Cuentas
Claras.

¢ Formulario 7B, y anexos, de tal manera que refleje el consolidado de los informes presentados por los integrantes de la
lista.

e Dictamen del auditor interno, sobre cada lista inscrita.

14.- ;Qué documentos debe presentar el responsable de lista cuando se trate de Movimiento Social o Grupo Significativo

de Ciudadanos, ante la autoridad electoral?

Original Formulario 5B y anexos, de cada uno de los candidatos.
Original Formulario 7B, y anexos, generados a través del Software Aplicativo “Cuentas Claras. de tal manera que refleje el
consolidado de los informes presentados por los integrantes de la lista inscrita.

Dictamen del auditor interno, sobre cada lista inscrita.

Libro en original, registrado ante la autoridad electoral, de cada uno de los candidatos inscritos.

Soportes contables.

Designacion y aceptacion de: Responsable del grupo, Auditor (Contador Publico), Gerente de campafia, Contador Publico.

15.- ;A partir de qué fecha se pueden recaudar contribuciones y realizar gastos de campana?

e Los partidos, movimientos politicos y grupos significativos de ciudadanos, durante los seis (6) meses anteriores a la fecha
de la votacion. (Art. 34 de la Ley 1475 de 2011).
e Los candidatos, podran hacerlo a partir de la fecha de su inscripcion. (Art. 34 de la Ley 1475 de 2011).

16.- ;Quiénes pueden solicitar anticipos estatales?

Los partidos, movimientos politicos, movimientos sociales y grupos significativos de ciudadanos que inscriban candidatos, podran
solicitar al Consejo Nacional Electoral, en forma justificada hasta un ochenta por ciento (80%) de anticipo de la financiacion
estatal de las campafias electorales en las que participen. (Art. 22 Ley 1475 de 2011).




17.- ;Quién debe suscribir la solicitud de anticipos ante el C.N.E.?
e En el caso de los partidos y movimientos politicos, el representante legal.

e En el caso de los grupos significativos de ciudadanos, los integrantes del comité promotor.
[0 En el caso de los movimientos sociales el representante legal de los mismos.

18.- ;Término para que las organizaciones politicas presenten la solicitud de anticipo ante el C.N.E.?

e Tres meses antes de la fecha en la cual se llevara a cabo el correspondiente debate electoral, contado a partir del Gltimo
dia de inscripcion de candidatos. (Art. Sexto Res. 2442/2013 C.N.E) Pendiente resolucion 2017.

19.- ;Como proceder en caso de reconocimiento de anticipos por parte del Estado?

Toda vez que se trata de dineros entregados por el Estado para que sean invertidos en la campafia, el candidato debera reportar
en su informe la cuantia que recibe, en el codigo 105 del Formulario 5B “Financiacién estatal — Anticipos”.

De igual manera, el valor del anticipo aprobado y autorizado por el Consejo Nacional Electoral, sera girado a las organizaciones
politicas que lo solicitaron. Posteriormente, la organizacion politica hara entrega del mismo, al candidato o candidatos para ser
utilizado conforme lo establece la horma.

20.- ;Como se debe proceder cuando el candidato no cumplio con el registro de los libros de ingresos y gastos de la
campana?
Cuando el candidato no registre el libro de ingresos y gastos, el contador de la campafia debera obtener las cifras del infor me,

directamente de los soportes contables, dejando la constancia o anotacién sobre tal situacion en el formulario de rendicion de
cuentas, de manera concreta en el lugar destinado para la fecha del registro del libro.

A su vez, el auditor interno debera revelarlo en el dictamen que rinde ante la Autoridad Electoral.




21.- ;Debo dar a conocer el informe?

Los formularios y anexos autorizados para la presentacion de informes de ingresos y gastos de campafia debidamente
diligenciados por los partidos, movimientos politicos o grupos significativos de ciudadanos y candidatos, podran ser consultados
a través de la pagina web www.cnecuentasclaras.com, no obstante no se dard acceso a datos de direccion y teléfonos de
donantes, aportantes o contribuyentes de las campafias. (Art. Décimo cuarto Res. 3097/2013). Paragrafo Art. 18 Ley 130 de
1994.

22.-;Porcuantotiempose debenconservarloslibros, facturas, comprobantes de contabilidad ydemas documentos que
soporten la informacion financiera y contable de las campanas electorales?

Estos documentos se deben conservar fisicamente por parte del candidato, o por parte del responsable de la lista cuando se
trate de listas independientes, por un término minimo de cinco (5) afios, para efectos de la realizaciéon de las auditorias externas
sefaladas en el articulo 49 de la Ley 130 de 1994, o de cualquier requerimiento administrativo o judicial, a que hubiere lugar.
Con posterioridad a dicho término deberan conservarse microfilmados por un término no inferior a diez (10) afos.

23.-;Quésucede conlosingresosy gastos en que incurrid lacampana con anterioridad al registro de los libros de
contabilidad?

El registro del libro de ingresos y gastos se efectuara en el momento de la inscripcion de la candidatura, por consiguiente y de
acuerdo con el Articulo 34 de la Ley 1475 de 2011, los candidatos pueden iniciar camparfia, es decir recibir recursos y realizar

gastos, a partir de su inscripcion, no antes. En consecuencia, el valor de los ingresos o gastos registrados con anterioridad se
descontaran en el momento de la liquidacion para reposicién de gastos de campania, si a ello hubiere lugar.

24.- ;Quiénes deben acreditar el sistema de auditoria interna?

Los partidos, movimientos politicos, movimientos sociales y grupos significativos de ciudadanos, para dar cumplimiento al
Articulo 2°. Resoluciéon No. 3476 de 2005.

Es importante precisar, que los candidatos inscritos por movimientos sociales y/o grupos significativos de ciudadanos, debera n
acreditar el Sistema de Auditoria Interna dentro de los tres (3) dias siguientes a la inscripcion de la candidatura.



http://www.cnecuentasclaras.com/

25.- ;Como se acredita el sistema de auditoria interna?

Los partidos, movimientos politicos, movimientos sociales y grupos significativos de ciudadanos comunicaran por escrito al
Consejo Nacional Electoral - Fondo Nacional de Financiacion Politica, la adopcion del mismo y anexaran el documento que
contenga el procedimiento adoptado con esta finalidad, de conformidad con la Resolucién No. 3476 de 2005.

26.- ;Quién ejerce la auditoria externa?

De conformidad con el inciso segundo del articulo 49 de la Ley 130 de 1994, la Registraduria Nacional del Estado Civil contratara
de acuerdo con las normas vigentes, un sistema de auditoria externa que vigile el uso dado por los partidos, movimientos o
candidatos, a los recursos aportados por el Estado para financiar sus gastos de sostenimiento y sus campafas.

27.- ;Qué documentos debe presentar a la auditoria externa el candidato?

Todos los documentos que soportaron la informacién financiera de la campafia, y todos aquellos que demuestren el uso dado a
los dineros publicos aportados por el estado como reposicion.

Las organizaciones politicas remitiran una relacion de candidatos y direcciones donde se les pueda ubicar para efectos de la
auditoria externa.

28.- ;Quésancionessevanaaplicar por lanopresentacion o presentacion extemporaneadel informedeingresosy
gastos de campana?

¢ A los candidatos a cargo de corporaciones publicas, se aplicara el Articulo 39 de la Ley 130 de 1994.

e A los partidos, movimientos politicos con personeria juridica, se aplicara el articulo 10 y ss., del Capitulo 11l de la Ley
1475 de 2011.

29.- ;Qué requisitos se deben reunir para acceder a los recursos estatales?
Los requisitos son:

1. Presentar los Informes de Ingresos y Gastos de las campanas, a través del Aplicativo “CUENTAS CLARAS” y en medio
fisico.

2. No sobrepasar los limites a los montos de gastos de campafias electorales fijados por el Consejo Nacional Electoral.

3. Lalista haber obtenido el porcentaje minimo de votacion exigido por la ley, quiere decir:




» Para cargos plurinominales o Corporaciones Publicas, cuando la lista obtenga el cincuenta (50%) o mas del
umbral determinado para la respectiva corporacion. (Art. 21 Ley 1475 de 2011).
4. Acreditar el sistema de auditoria interna.

30.-;Cualeselvalordel voto, en caso de cumplir conlos requisitos para acceder a la reposicion de gastos de campana?

La cuantia por valor de voto valido es actualizada anualmente por parte del Consejo Nacional Electoral. Para las elecciones
Territoriales 2019, la Resolucion No. 0259 del 30 de enero de 2019, mediante la cual fija el valor del voto.

31.- ;Como proceder con losintegrantes de la listacuando no presentan el informe o se niegan a corregir las

observaciones contables?

El representante legal, después de agotar los mecanismos para buscar por parte de los integrantes de la lista, su rendicion o
correccion de los informes, sin obtener respuesta alguna, procedera por escrito a declararlos renuentes por no presentacion, o
no correccién, segun sea el caso.

Adicionalmente, el auditor procederd a manifestar en el dictamen, opinién de abstencién en cuanto a los candidatos declarados
renuentes.

Tanto la declaratoria de renuencia suscrita por el representante legal, como el dictamen de abstencién, se anexaran al informe
consolidado de ingresos y gastos, por cuanto tales documentos se requieren para continuar con la revisién y el reconocimiento
de los gastos de reposicion a que tengan derecho los demas integrantes de la lista que cumplieron con la obligacion legal.

32.- ;Como proceder cuando se presenten transferencias de recursos o ayudas en especie por parte de las agrupaciones

politicas hacia los candidatos?

El candidato debera reportar en su informe la cuantia exacta que le haya transferido el partido o movimiento que lo avalo,
reportandolo en el formulario 5B en el cédigo que corresponda, es decir, si la transferencia es a titulo de donacion, lo registrara
en el codigo 102. A su vez la organizaciéon politica, lo reportard en el Formulario 7B c6digo 106. Los partidos y movimientos
politicos con personeria vigente ante el Consejo Nacional Electoral, debera reportar la transferencia, cuando rinda su inform e
anual. La cuantia que reporta el candidato, debera coincidir exactamente con la que reporta la organizacion politica, al CNE.

Es importante precisar que la donacion en especie debe valorarse a su precio comercial. Es decir, que el valor se encuentre de
acuerdo con la realidad. Se registrara en el codigo 102, indicando que es una donacién en especie y su descripcion.




33.- ;Como se diligencia el “Modulo Libro de Ingresos y Gastos” en el Aplicativo Cuentas Claras?

Los hechos econdmicos deben ser registrados en el Médulo de Ingresos y Gastos, una vez se encuentren debidamente
soportados.

De igual manera, el libro se debe diligenciar de acuerdo con los cédigos del Formulario 5B, es decir, se utilizaran los folio s
necesarios para registrar los hechos econémicos correspondientes a cada cédigo, tanto de ingresos como de gastos, dando
cumplimiento a lo establecido en los Articulos 20 de la Ley 1475 de 2011 y 21 de la Ley 130 de 1994.

Una vez se alimente el médulo “Libro de Ingresos y Gastos” con la informacion contable, internamente el sistema distribuye la
informacion correspondiente, al formulario 5B y anexos.

Los hechos econémicos se deben registrar en estricto orden cronolégico, en relacion con cada uno de los conceptos, indicando:
fecha, intervinientes, detalle y valor. Cada codigo debe ser totalizado.

Terminado el proceso electoral, se debe tener en cuenta la fecha de la rendicién y presentacion de los informes de ingresos y
gastos, se procedera a imprimir el libro del Aplicativo Cuentas Claras en las hojas registradas ante la autoridad electoral, en el
momento de la inscripcion de la candidatura.

34.- Cual es el término para registrar los asientos contables en el modulo “Libro de Ingresos y gastos”™?

Los asientos contables en el Modulo Libro de Ingresos y Gastos debe realizarse a mas tardar durante los ocho (8) dias siguientes
al dia en el cual se hubieren efectuado las operaciones, informacién que debe coincidir con la asentada en el Libro de Ingresos
y Gastos debidamente registrado ante la autoridad competente, para tal fin.

35.- Se deben suscribir los informes de ingresos y gastos enviados a través del aplicativo CUENTAS CLARAS?
Para los candidatos, existe la opcion de efectuar un proceso para crear la firma escaneada. Sitoman esta opcién, deben acodar
con el representante legal de la organizacion politica que los inscribié, el procedimiento a seguir, dando cumplimiento con lo
establecido en la Resolucion 3097 de 2013. Caso contrario, el Formulario 5B y sus anexos se suscribirdn de manera fisica.

Es importante aclarar, que las organizaciones politicas deben dar cumplimiento al procedimiento de firma escaneada de acuerdo
con lo establecido en la Resolucion 3097 de 2013.




36.-Dentrode qué términose puede modificar lainformacion reportadasobre losinformes de ingresosy gastos de
campana?

e La informacion registrada por cada candidato en el diligenciamiento del informe individual de ingresos y gastos
(Formulario 5B y anexos), solo podra ser modificada hasta antes del envio del archivo electrénico a las organizaciones
politicas, en los términos de la Ley 1475 de 2011. (Art. 7 Res. 3097 de 2013).

¢ Lainformacion registrada por cada organizacion politica en el diligenciamiento del informe consolidado (Formulario 7B y
anexos), so6lo podra ser modificada hasta antes de ser enviada electrénicamente a través del aplicativo, en los términos
de laLey 1475 de 2011. (Art. 7 Res. 3097 de 2013).

e Vencidos los términos de ley para el envio de los informes de ingresos y gastos de campania, la informacion adquiere el
caracter de definitiva y automaticamente se procedera al bloqueo de las claves.

37.-Quiéneselresponsabledelaentregadelasclaves, alosRepresentantesLegalesde lasorganizaciones politicaspara
acceder al Aplicativo “CUENTAS CLARAS”?

e Elresponsable de la entrega de las claves es el administrador del sistema para el C.N.E., en coordinacion con el Fondo
Nacional de Financiacion Politica.

38.-Quiéneselresponsabledelaentregadelasclaves, aloscandidatosparaacceder al Aplicativo “CUENTAS CLARAS”?

e Las organizaciones politicas, adoptando las medidas necesarias para garantizar el cumplimiento del proceso de la
rendicion de cuentas.

39.- En qué casos opera el desbloqueo de la clave y ante quién?

En los casos de presentacion extemporanea de informes de ingresos y gastos de campafia y levantamientos de
renuencia, las organizaciones politicas deberan solicitar al Fondo Nacional de Financiacién Politica, el desbloqueo de la
clave para efectos del diligenciamiento y presentacién del informe individual y consolidado de ingresos y gastos de la
respectiva campana electoral.

Una vez se efectle el desbloqueo de la clave para ingresar al Aplicativo Cuentas Claras, las organizaciones politicas
tendran un mes para la rendicién de informes de ingresos y gastos de campafa, ocasionado por levantamientos de
renuencia de los candidatos, que en principio no presentaron su informe. (Art. 8 de la Res. 3097 de 2013.).




De la misma manera, los candidatos y las organizaciones politicas tendran un mes para realizar las correcciones y/o
modificaciones a que haya lugar, con fundamento en los requerimientos solicitados por parte de los contadores adscritos
al Fondo Nacional de Financiacion Politica. (Art. 8 de la Res. 3097 de 2013.). Cumplido el mes, el sistema
automaticamente bloquea la clave.

Descripcion de los codigos de Ingresos y qué se debe registrar en cada codigo

CREDITOS O APORTES QUE PROVENGAN DEL Registrara el valor tEJtz_:\I de los recur’sos propios apo[tados por el candidato ye_l valor
101 | PATRIMONIO DE LOS CANDIDATOS, DE SUS st of 40 grad de consanguinidad, Difigenciats debicaments 6 Anéxo 5.16. En
CONYUGES O COMPANEROS PERMANENTES, O DE . ’ i e T
SUS PARIENTES el evento que la donacion sea en especie, se especificard en el anexo
correspondiente, y por consiguiente en el libro de ingresos y gastos.
Registrara el valor total de las contribuciones, donaciones y/o créditos recibidos de
personas naturales, juridicas, partidos y movimientos politicos, teniendo en cuenta
que las donaciones y/o contribuciones no sobrepasen el 10% de la suma maxima a
CONTRIBUCIONES, DONACIONES O CREDTIOS EN ?(\)/r(]e;t;iroir;;adc;ampaﬁa. D.ilig,erlciaré en debida forma el Anexo 5.2B. Erj el caso de
102 | DINERO O ESPECIE QUE REALICEN LOS don perggnaSJurldlcas, se dgbe rep,ortar el No. de a_cta mediante la cual
PARTICULARES indique la aprobacion expresa de la mitad mas uno de los miembros de la Junta
Directiva, de la Asamblea General de Accionistas o de la Junta de Socios. En caso
de existir atribucion directa del Representante Legal, se escribira la palabra
“Atribucion”. Cuando se reciban donaciones en especie, se valoraran a su precio
comercial, y se especificara en el Anexo 5.2B
Registrara el valor total de los créditos obtenidos en Entidades Financieras
CREDITOS OBTENIDOS EN ENTIDADES FINANCIERAS Iegalmgnte constituiglas. Cgando e_Ilcrédito se obtenga bajo Ias_ Il’_r}eas especiales,
103 LEGALMENTE AUTORIZADAS - es decir, con garantia de pignoracion de los recursos de reposicion de gastos de
campafia (Art. 17 Ley 130/94), se indicara el valor de la pignoracion. Diligenciara
debidamente el Anexo 5.3B.
De las diferentes actividades realizadas, tales como: Bazares, fiestas, bonos de
INGRESOS ORIGINADOS EN ACTOS PUBLICOS, contribucién, actividades culturales, publicaciones (venta de revistas, folletos,
104 | PUBLICACIONES O CUALQUIER OTRA ACTIVIDAD insignias), se registrara el valor bruto obtenido en dichas actividades. En el caso
LUCRATIVA DEL PARTIDO O MOVIMIENTO. de los bonos de contribucion, se requiere anexar la relacién de las personas que
participan, con su nimero de identificacion y el valor correspondiente.




105 | FINANCIACION ESTATAL — ANTICIPOS — ANEXO 5.4B

106

Recursos Propios De Origen Privado Que Los Partidos
Y Movimientos Politicos Destinen, Para El
Financiamiento De Las Campafas En Las Que
Participen

Registrara el valor total del Anticipo que la Registraduria Nacional haya girado, para
la financiacion de la campafia. Diligenciara debidamente el Anexo 5.4B

107 | OTROS INGRESOS

Se registrara el valor por concepto de rendimientos financieros.

Esimportante precisar, que enla categoria de Ingresos se implement6 el cédigo 107 denominado “Otros Ingresos”, en el cual se registrara,
s6lo, el valor correspondiente a rendimientos financieros.

Descripcion de los codigos de Gastos y qué se debe registrar en cada codigo

GASTOS DE ADMINISTRACION - Registrara el valor total correspondiente a pagos realizados por concepto de: honorarios,
201 arrendamiento de sede, servicios publicos (Agua, energia, teléfono, recarga celulares, planes de
ANEXO 5.8B datos) vigilancia, aseo. Diligenciara el Anexo 5.8B.
GASTOS DE OFICINA Y Registrara el valor total corre_spondl_ente a pagos realizados por I(?s siguientes conce_p_tos: Cafeteria,
202 restaurante del personal administrativo (gastos menores), papeleria, elementos de oficina, elementos
ADQUISICIONES - . . .
de aseo; servicios de: fotocopiado, internet, ferreteria.
INVERSION EN MATERIALES Y Registrara el valor total correspondiente a pagos por concepto de compra de elementos destinados
203 o ) ) )
PUBLICACIONES a publicaciones, entre otros: llaveros, esferos, gorras, agendas, pintura, brochas, pinceles, tiner.
) Registrara el valor total de los pagos realizados por concepto de: Alquiler de salén, sillas, mesas,
204 ACTOS PUBLICOS - ANEXO 5.9B | conjuntos musicales; adquisicion de refrigerios. Incluir los costos pagados en los eventos realizados
en el cédigo 104. Diligenciara debidamente el Anexo 5.9B
Registrara el valor total de los pagos realizados por concepto de transporte aéreo y terrestre urbano,
205 SERVICIO DE TRANSPORTE Y intermunicipal, taxis, transporte el dia de elecciones, combustible y parqueadero (siempre y cuando
CORREO - Anexo 5.10B exista un contrato de servicios), peajes, envio de correo, servicio fax. Diligenciara debidamente el
Anexo 5.10B




GASTOS DE CAPACITACION E

Registrara el valor total correspondiente al pago de los capacitadores y/o conferencistas, material de
apoyo, encuestas, alquiler de instalaciones para el desarrollo de la actividad. Respecto de temas

206 INVESTIGACION POLITICA cpmq:} reflexpp_sobre los problemas s_;omales en Cc_)Iombla, como ejercer una politica saludf':lble,
difusion y analisis del programa de gobierno del candidato, Multiplicadores respecto a pedagogia de
coémo ejercer el voto, capacitacion de testigos electorales, entre otros.

207 GASTOS JUDICIALES Y DE Registrara el valor total pagado por concepto de honorarios del abogado por respuesta a demandas,

RENDICION DE CUENTAS honorarios del gerente de campafia y contador publico.
Registrara el valor total pagado por concepto de: cufias radiales, publicidad en television, avisos,
vallas, pasacalles, pendones; propaganda en medios de comunicacion social: prensa, revistas,

208 GASTOS DE PROPAGANDA demas medios impresos de amplia circulacion, medios de comunicacion digital. En el caso que una

ELECTORAL - Anexo 5.7B persona apoye al candidato haciendo propaganda electoral a su favor, debera respetar los limites
establecidos por el CNE, y el valor se incluira como donacién en especie a la campafa. Se
diligenciara debidamente el Anexo 5.7B, identificando los valores por cada concepto.

209 COSTOS FINANCIEROS Se registrara el valor total por concepto de pago de intereses, comisiones, capital

GASTOS QUE SOBREPASEN LA
210 SUMA MAXIMA FIJADA POR EL
CONSEJO NAL. ELECTORAL
211 OTROS GASTOS Se registraran otros gastos de campafia que no estén contemplados en los cédigos anteriores, que

se encuentren debidamente soportados y tengan relacion de causalidad con la campafa electoral.

Aplicativo CuentasClaras
Pantalla deAcceso




CUENTAS CLARAS EN ELECCIONES

CUENTAS CLARAS EN ELECCIONES

Contrasefia: : sesese
# Cambiar mi contrasefia

Versién 5.0

TRANSPARENCIA  ¥#NDI
oguuSvosIQ @ @3 @ POR COLOMBIA T

UNIDOS DE AMERICA Comaejo Nack REGISTRADU

ll MORATA
RACIONAL DEL. ESTADO CIVIL Cani 3 TRANSPARENCIA INTEHNACIONAL LT TICEPR=ET = ,

Paraingresar digite el nimero de cédula del
candidato y la clave asighada

Pantalla Inicial




| DATOS CANDIDATO | DATOS CONTADOR | DATOS CAMPANA | INGRESOS | GASTOS

.

CUENTAS CLARAS EN ELECCIONES

| OBLIGACIONES PENDIENTES | VER REPORTES | ENVIAR INFORME |

Déspués de enviar el informe debe ir a la opcién Ver Reportes para generar e imprimir los
formularios 5B y Anexos los cuales solo son validos con la fecha de envio y el nimero de radicado
generado en la parte inferior de los formularios.

y Gastos reportados:

Estado de diligenciamiento de informacion basica:

Total Ingresos:

R&sum}an de Ingresos
] Z
|

|

6.00 Datos Candidato: | Incompleta
Total Gastos: ' 0.00 Datos campafia: ‘ Incompleta
Total Obligaciones pendiente}s de pago: 0.00 Datos Contador: | Incompleta

Ultima fecha de envio de informe:

Menu Principal

\

X

Resumen de movimientos

Estado de diligenciamiento

informaciéon basica




Datos Candidato

| DATOS CANDIDATO, | DATOS CONTADOR | DATOS CAMPANA | INGRESOS | GASTOS | OBLIGACIONES PENDIENTES | VER REPORTES | ENVIAR INFORME

INFORME INDIVIDUAL DE INGRESOS Y
GA STOS DE CAMPANA
( -~
L]
Datos del Candidato

Recuverde que debe complefar foda la informacién en este formulario, si sus nombres, identificacion, circupscripcion electoral y carge al que
aspira no coinciden debe reportario ante elecforol paro su comeccion.

Etnia | Ninguno de los anteriores v | oo | Mascuiino v |

Rango de Edad | 26-50 v/

Primer Nombre CARLOS Segundo Nombre ANTONIO

Primer Apellido DIAZ Segundo Apellide

Namero de Cédula de

Ciudadania 12345678

Departamento de residencia permanente [ ANTICQUIA v Ciudad de residencia [ MEDELLIN v
= = permanente \ =

Direccion permanente Calle 14B # 9-53

Teléfono permanente 3113393231 Extension

Celular

Usuario 12345678 Correo Electronico cdiaz@gmail.com
Activo v Elegido

Utilizar Libro de Ingresos y Gastos en el [Si v | Fecha de Registro del Librode /12/2017
aplicativo : = Ingresos y Gastos

3330

Requiere diligenciar Cbligaciones
pendientes de pago?

v

Opcion Datos Completar los datos que Diligenciar lafecha del libro en
candidato falten por diligenciar formato: DD/MM/AAAA




Datos Contador

| DATOS CANDIDATO | DATOS CONTADOR | DATOS CAMPANA | INGRESOS | GASTOS | OBLIGACIONES PENDIENTES | VER REPORTES | ENVIAR INFORI
DATOS CONTADOR
|
I Datos del Contador ‘
Organizacidn Politica \ | PARTIDG PRUEBAS v
Candidato: \ | CARLOS ANTONIO DIAZ v |
Primer Nombre \ I_MARIO Segundo Nombre ALBERTO
Primer Apellido \ :RLFE Segundo Apellido BOTERO
Nimero de Cédula de 1 Tarjeta Profesional
Citidadaniz \ ._25?3653 £478-TP
Departamento \ ANTIOQUIA v | \ Ciudad | MEDELLIN v
Direccién permanente ‘ iI{:aHe 148 # 1044 \
Telefono permanente \ 3017501432 \ Extension
Celular. \ 3017601432 \ Correo Electronico Mario.ruiz@Hotmail.com
Observaciones ‘ \
|

l\ |

\ \ ¥

v v

-, . . Recuerde que el contador debe
Opcidn datos contador Diligenciar los datos . ©d .
. . obligatoriamente tener la Tarjeta
obligatorios

T Profesional vigente



Datos Campana

| DATOS CANDIDATO | DATOS CONTADOR | DATOS CAMPANA | INGRESOS | GASTOS | OBLIGACIONES PENDIENTES | VER REPORTES | ENVIAR INFOR!

i - . .
i / '
z - o i
Organizacion Politica | PARTIDG PRUEBAS v |
| /
/
| Candidato: | CARLDS ANTONIO DIAZ v |
/
|
‘ Primer Nombre |MAfd/|_uz ] Segunde Nombre |
/
T 72 1 . :
Primer Apellido L?Am \ ! Segundo Apellide 1Az |
Nimero de Cédula de / =
Ciudadania /|45535f‘554L|
{
Departamento / | ANTIOQUIA | v | | Ciudad ANDES v
|
e / |
Direccion permanente / |Camiﬁ 7 No £7-43 \
|
= ' | 2
Telefono permanente / [3104561?31 \\ Extensian | |
Erbilas / |.§1D45t?1?§1.—_!\ it measto@yahoocom |
Cuenta Unica No. / |20546?54356 i \ Si no cred Cuenta seleccione esta opcion: 3
Banco / |Banc0h'rﬂ3ia | T~Wﬁ"q §|Ceﬁtm Internacicnal I_
Danmmmy‘wm |BOGOTAD.C. v |\ Municipio Banco BOGOTAD.C. ¥
\ / ! =
y v T
Opciodn datos Diligenciarlos datos obligatorios Recuerde diligenciar los datos
Famasiha delGerente de Camparia de la cuenta Unica

&



Pantalla inicial Ingresos

INGRESOS CANDIDATO

B | ) Para biscar ingresos ya registrados seleccione ef cédigo de la lista desplegable y clic en buiscar, para registrar un nuevo ingreso clic en nuevo,
<% ) para editar un ingreso clic en M4s informacion de la fila correspondiente, para eliminar un Ingreso seleccione la fila y clic en eliminar.

Lista de codigos con los que se direccionan los datos ingresados

Organizacion Politica :—\:TDO PRUEBAS v |
Candidato: 'CARLOS ANTONIO DIAZ v |
Codigo | Seleccione...

Nombre

Buscar Numero
Comprobante

Buscar Fecha Comprobante

Inicial Buscar Fecha Comprobante Final

Buscar Importar Ingresos Excel

Puede seleccionar el codigo de ingresos

y hacer clic en buscar para consultar,

editar o eliminar ingresos registrados,

también puede buscar por nimero de
comprobante o fecha

Registre un nuevo ingreso En importar Ingresos se

encuentralaopcién paracargaral

sistemaenarchivo planoingresos
de maneramasiva







RegistrarIngresos Cod. 101 (Créditosoaportes que provengan del patrimonio de los candidatos, de sus conyuges
companeros permanentes, o parientes hasta el 4° grado de consanguinidad)

101 Créditos o aportes que provengan del patrimonio de los candidaios, de sus conyuges o de sus com ¥

101

Tipo Perscona

Nombre de la Persona

Valor

Departamento Ingreso

Direccién

Teléfonas

Celular

Tipo de ldentificacion

Acta No.

Parentesco

Descripcion del ingreso

Concepfo del Ingrezo

Solo enelcaso delque elingreso aregistrar
corresponda a recursos del candidato
marque lacasillasefialadaysolocompletelos
campos resaltados enamarillo

¥ 5i los ingresos a registrar correspenden a recursos propios del candidato marque el recuadrg para precargarle la

informacion y solo complete los campos que faltan.

Personz Natural Libro de Ingresos y gastos

(4]
4

CARLOS ANTONIO DIAZ

0

ANTIOAUIA - | Ciudad Ingreso MEDEL

Calle 148 # 9-53

3113393234 Extension

Correo Electronico

3113393234 cdiaz@gmail.com

Cedula de Ciudadania v Numero de Identificacion 12345678

Valor Pignoracion o

No Aplica v Tipo de Donacion Selecclone. ¥

Niamero Comprobante Internc

Sielingreso corresponde a crédito o aporte del conyuge
opariente hasta4 gradode consanguinidad debe

diligenciar todos los campos obligatorios del codigo.

Hacer clic en Guardar

para registrar la
informacién

- W




Registrar Ingresos Cod. 102 (contribuciones, donaciones o créditos en dinero o especie que realicen los particulares)

102 102 Contribuciones, donaciones y créditos, en dinero o es_pec'ie. que realicen los _part'iculare‘s_ .f:A!'lEXO 52 ':

Tipo Persona Persona Juridica v Libro de Ingresos y gastos [si v |
Nombre de la Persona Persona Juridica |
Persoha Natural |
Valor 0
Departamento Ingreso Seldocione... v Ciudad Ingreso Seleccione... v
Direccion
Teléfonos Extensién
Celular Correo Electrénico

v Mumero de ldentificacion

Tipo de Identificacion I]
Acta No. Valor Pignoracion 0
Tipo de Donacion | Seleqcione... v |

Descripcion del ingreso
Observaciones

Fecha Registro Movimiento Numero Comprobante Interno

Concepto del Ingreso

<D €& O

Parael cod. 102 deingresos primero se debe Loscampos queaparezcam\»
seleccionar sies personal natural o juridica, blanco debe diligenciarlos para guardar el Hacer clic en Guardar
deacuerdoalaseleccionrealizadase registro para registrar la
habilitaran los campos obligatorios a informacion
diligenciar. /




Recomendaciones para el registro de Ingresos

Enloscodigos deingresos donde se solicitanombre e identificacion de personas naturales yjuridicas lainformacién debe
serdigitadatalcual se encuentre en eldocumento deidentificacidnfisico, serecomiendaverificarque lainformacién
este correcta. Cualquier error de digitacion ej. Nombres incompletos, nimero de cédula incorrecto, Nombre mal
digitado genera devolucion del informe para correccion.

En el caso que elingreso a registrar corresponda a recursos del candidato marque la casilla que permite autocompletar
informacion y solo diligencie los campos restantes.

Verifigue que el nUmero de comprobante este correctamente digitado

Recuerde que el formato de las fechas es DD/MM/AAAA, cualquier fecha mal digitada genera devolucion del informe
para correccion.

Diligencie el concepto del ingreso de manera clara pero no extensa.

Se recomienda utilizar la opcion y formato para cargue masivo de informacién solo si registra un nimero importante de
ingresos.




Gastos

| DATOS CANDIDATO | DATOS CONTADOR | DATOS CAMPANA | INGRESOS | GASTOS | OBLIGACIONES PENDIENTES | VER REPORTES | ENVIAR INFORME

GASTOS CANDIDATO

‘ ™ Para bascar gastos ya registrados seleccione el codigo de la lista desplegable y clic en blscar, para registrar un nuevo gasto clic en nuevo.
' - )’ para editar un gasto clic en M4s informacién de la fila correspondiente, para eliminar un gasto seleccione la fila y clic en eliminar.

Lista de codigos con los que ge direccionan los datos ingresados

QOrganizacion Politica :aQ'EC PRUEBAS
Candidato: | CARLOS ANTONIO DIAZ v |
Cédigo | Seleccione...

Nombre

Buscar Nimero Comprobante

Buscar Fecha Comprobante Inicial

Puedeseleccionarelcodigode gastosy

Buscar Fecha Comprobante Final

Impo_rtar Gastos de Excgi )

hacer clicenbuscar paraconsultar,
editar o eliminar gastos registrados,

Registre un nuevo gasto

también puede buscar por nimero de
comprobante ofecha

En importar gastos se encuentra
la opcidn para cargar al sistema
en archivo plano gastos de
manera masiva




Gastos de Administracion Cod. 201

201

| Si w

Libro de Ingresos y gastos

Tipo Persona

Numero de Identificacion

Nombre del Beneficiario

Valor 0

| Persona Natyral v

| 201 Gastos de administracion (Anexo 5.8 B

Tipo de Identificacion

Tipo Gasto Administracion Honorarios

\ v Clasificacion Gasto Administracion

Seleccione...

Direccion

Celular Otros

i
Concepto del Gasto L“- iaticos

Arrendamientos

Servicios publicos

Teléfonos

Fecha Registro Movimiento

Namero Comprobante Interno

‘Conductor v

=

Seleccionar primero el tipo de persona,
sies personanatural ojuridica

Seleccione eltipode gastosde
Administracion de la lista
desplegable, siseleccionadelalista
Otros no aplica la opcién
Clasificacion gasto administracion

De acuerdo altipo de gasto seleccionado
clasifique el gasto de administracion. (No
Aplicaparaeltipode gastos Otros.)




Gastos Actos publicos Cod. 204

204

Libro de Ingresos y gastos

Tipo Persona

Numero de Identificacion

Nombre del Beneficiario

Valor

Direccion
Celular

Descripcion del Evento

Fecha Registro Movimiento

204 Actos publicos (Anexo 5.9 B)

Persona Natural ¥ | Tipo de Identificacion

Teléfonos

Lugar del Evento

“Guardar

Seleccionar primero el tipo de persona,
sies personanatural ojuridica

Especifiqueellugardel
evento

Nimero Comprobante Interno

| Cedula de Ciudadania v |

HacerclicenGuardar para
registrarlainformacion




Gastos servicio de transporte y correo Cod.

205

Libro de Ingresos y gastos

Tipo Persona

Numero de Identificacion

Nombre del Beneficiario

Valor

Direccion
Celular

Concepto del Gasto

Fecha Registro Movimiento

205

205 Servicio de transporte y carreo (Anexo 5.10 B)
Si v

Persona Matural v | Tipo de Identificacion

Teléfonos

Nimero Comprobante Interno

Guardar

Seleccionar primero el tipo de persona,
sies personanatural ojuridica

Recuerde digitar completo el
nombre del beneficiario

Cedula de Cizdadania v

Especifique el conceptodel
gastodemaneraclara




Gastos de Propaganda electoral Cod. 208

Lista de cadigos con los que se direccionan los datos ingresados

208 | 202 Gastos de prnpagand'a slactoral ';{;i\.hexd BT E'i']
Libro de Ingresos y gastos S v
Tipo Persona Seleccione.. v Tipo de ldentificacidn

Numero de Identificacion

Nombre de la Persona

Valor 0

Tipo de Propaganda Medios da comunicacion social v Clasificacién Propaganda
Seleccione.

Direccion Awss I . Teléfonos

Celular Pasacalles
Fendones
Vallas

Concepto del Gasto

pt “olantes

Fecha Registro Movimiento Nomero Comprobante Interno

Nuevo Regresar

| Seleccione.. v |

| Seleccione... v |

Seleccionar primero el tipo de persona, Seleccioneeltipode propaganda
sies personanatural ojuridica delalistadesplegable

Solo en caso de seleccionar
Medios de comunicacion social
seleccione de la lista desplegable

el tipo de clasificacion




Recomendaciones para el registro de Gastos

Enlos codigos de gastos donde se solicita nombre e identificacion de personas naturales y juridicas lainformacién debe
serdigitadatal cual se encuentre en eldocumento de identificacionfisico, serecomiendaverificar que lainformacion
este correcta. Cualquier error de digitacion ej. Nombres incompletos, nimero de cédula incorrecto, Nombre mal
digitado genera devolucion del informe para correccion.

Identifiqgue de acuerdo al concepto el codigo de gastos correspondiente, ungasto mal clasificado generadevolucion del
informe para correccion.

Verifigue que el nimero de comprobante este correctamente digitado

Recuerde que el formato de las fechas es DD/MM/AAAA, cualquier fecha mal digitada genera devolucion del informe
para correccion.

Diligencie el concepto del gasto de manera clara pero no extensa. No describael gasto con el nombredel cédigo.

Diligenciarenotrosgastos (céd. 211) solamente gastos que noencuentrerelacion conlos codigoslistadosy que correspondan
a gastos de campafia

Paraimportar gastos de manera masiva através de archivo plano utilice el formato de acuerdo al c6digo aimportar.

Revisar ellistado de gastos descrito en el presente instructivo y que no corresponden a gastos de campania.




IMPORTANTE

Vale precisar, que entre otros, los siguientes gastos no tienen relacion de causalidad con la campafia:

e Compra de: Teja, ladrillo, arena, cemento, medicamentos, mercados, flores, coronas, kit de estudio, electrodomésticos, kit
de cocina, elementos deportivos, compra de activos (Cafeteras, celulares, equipos de sonido, vehiculos, sillas, mesas,
equipos de computo, proyectores).

e Pago de: Becas, seguridad social del candidato, cuota de apartamento y/o vehiculo del candidato, lavanderia, honorarios
y/o salario del candidato.

Cualquier irregularidad presentada en la financiacion de las campafias electorales, en la rendicién y presentacion de informes
de ingresos y gastos, pueden ser causales de Investigacion Administrativa por parte del Consejo Nacional Electoral, generando
posibles sanciones. Seran solidariamente responsables: Representante legal, Auditor, Gerente de campafa, Contador y
Candidato.

Se exhorta tanto a los candidatos como a las organizaciones politicas, cumplir a cabalidad con la normatividad de financiacié n
de campanias electorales, toda vez que es indispensable la transparencia en todos y cada uno de los procesos, que coadyuvan
al fortalecimiento de nuestra democracia.




Obligaciones Pendiente de pago

CUENTAS CLARAS EN ELECCION

| DATOS CANDIDATO | DATOS CONTADOR | DATOS CAMPANA | INGRESOS | GASTOS | OBLIGACIONES PENDIENTES | VER REPORTES | ENVIAR INFORME |

OBLIGACIONES PENDIENTES DE PAGO |
CANDIDATO |

ta desplegable y clic en bascar, para registrar un nuevo gasto clic en nuevo,

ndiente, para eliminar un gasto seleccione la fila y clic en eliminar.

- Para blscar gastos ya registrados seleccione el codigo de Ia Ji
@0 ) para editar un gasto clic en M4s informacién de la fila co

Organizacién Politica PARTIDO PRUEBAS v |

Candidato: [ CARLOS ANTONIO DIAZ v |

Nombre

Importar Obligaciones Pendientes de Excel

TRANSPARENCIA Y#NDI
POR COLOMBIA

PITULE TRANSIARENCIA INTER; 1ONAL

DEL PUEBLO DE LOS ESTADOS
e UNIDOS DE AMERICA

ﬁg * USAID m&

Laopcion Obligaciones pendientes de pago se debe
diligenciar con la informacion al cierre de la
presentacion del informe de los créditos con personas
naturales o juridicas registrando los valores
pendientes porpagar.

Hacer clicen nuevo pararegistrar
unaObligacion pendiente de pago




Ver reportes

Drganizaciﬁ"n PolAtica PARTIDC PRUEBAS
Nombre Candidato: CARLOS ANTONIO DIAZ ¥ |
Fechis Wioeime Informacién Actual v
Informe a generar:

Ver INFORME INDIVIDUAL DE INGRESOS ¥ GASTOS DE L& CAMPARA [Formularic 58)

Ver Créditos o aportes que provengan del patrimonio de los candidatos, de sus conyuass o de sus companiercs permansentes, o de sus parientes (Anexo 5.18)

Ver Contribudiones, donaciones v créditos, en dinero o espede, que realicen los particulares {Anexo 5.28)
Wer Créditos abtenidos en entidades financieras legalments autorizadas (Ansxo 5.38)

‘\er Financiacion estatal - Anticipes (Anexo 5.48)

\fer OBLIGACIONES PENDIENTES DE PAGO {Anexo 5.6E)
er PROPAGANDA ELECTORAL {Anexo 5.7B)

er Gastos de administracion (Ansxa 5.88)

er Actos publicos {Anexo 5.58)

'Wer Sarvicio de transporte v correo (Anexo 5.108)

Exportar reporte a Excel . Exportar reporte a PDF Visualizar reparte PDF -

/

En la opcion Ver reportes puede generar los
formularios 5B y anexos para previsualizarlos antes d
enviarelinformeyunavezrealice elenviodelinform
para generar los informes definitivos y proceder conla

impresionenlaopcionExportarreporteaPDF

EnlaopcionVerreportes puede
generarellibrode ingresos gastos
eimprimirloenhojascontinuas.




Enviar informe

| DATOS CANDIDATO | DATOS CONTADOR | DATOS CAMPANA | INGRESOS | GASTOS | OBLIGACIONES PENDIENTES | VER REPORTES | ENVIAR INFORME |

|

ENVIAR INFORME |

5 ENVIAR INFORME

~ Antes de enviar el informe revise las notas de alerta abajo

este la informacion completamente diligenciada

ite modificar ni agregar ningun registro.

IMPORTANTE Q Siya envio el informe pero requiere de alguna correccion debe solicitar al partido la habilitacion
correspondiente y debe volver a enviar el informe una vez realize los cambios.

A&

© Finalmente después de enviar el informe debe ir a la apcion Ver Reportes para generar e imprimir los
formatos donde en la parte inferior queda registrado la fecha de envio y el numero de radicado.

Elinforme lo debe enviar solamente cuando estela

Unavez envie elinforme no puede realizar cambios ni
informacion completamente diligenciaday verificada

adiciones, en caso de requerir alguna correccion
para suentrega. despuésdeenviarelinforme debe solicitarala
organizacion Politica la habilitacion




Formularios 5B

ORGANIZACION ELECTORAL FORMULARIO 58
CONSEJO NACIONAL ELECTORAL Consuta Pogular
Fondo Nacional de Financiacién Politica Elocchdn Popdar B
INFORME INDIVIDUAL DE INGRESOS Y GASTOS DE LA CAMPANA
Fecha de la Eleccion 25102018
CHCUSLIPCION Heciosal Nacknal Granaia Municpio

o E i wiiou - [0 w [ iocsion

Senaso Camana Panamento Andino
Particos o Movimientcs Polticos, Movinientos Grpos
PARTIDO PRUEBAS

que Ia stz Codlicion

Nombre el Cendidsto; CARLOS ARTONIO DIAZ CC _12semis
Ciusad, direccion y edéfoco pamanente: MECELLIN

Emat;  Cdiaz@gmai.com
" Nombre 3 Gereme o Cannpana: cC
Ciudad, direccion y séloro
Email;
Cuena Unica No.: Bano. Sucursa u ONcral: Clugad:

Nombre et Contader: cC. TP,
Ciutad, direccn y isléfoeo pemanente:
Emal:

Cadigo Conceplo
700 | TOTAL DE LOS INGRESOS DE LA CAMPARA

JLLJ Sy eTesp— da sus coryuges © de Tus conpaReTs pemanentes ode

105 | Frianclecon csiial - ATIpas (A0 5.9 8]
06| ‘Pt Foutcas [

en tas que paricpen
700 | TOTAL DE LOS GASTOS DE LA CAMPATA

201 | Gastos e administracion (Anexo 5.8 8)

Z0Z [Gastos te ohora y adquisciones

203 [irversion en maleriakes y pblicacones

204 | Actos pabkcos (Aveo 5.9 8)

705 [Servicio de ramsports y Comea (Asexd £.108)

I Onigaciones pendientes ce pago (Asexo 5.0 B)

Las cifras registradas en este formutario fueron omadas fiementz del Ibro ce Ingresos y Gastos registrado anfe 1a Organzacién electoral

Eldia del mes de cel aflo

Obsenvacionss del Contador

Firma de Candiate _ [ima 0d Gerenie de Campana  Fime oslContsdor | 12,

NOTA: Este espacio porac Politica

Feda de Pressntadon” Cludad:

Total Folos:

Nombre de |2 persoaa que recide &l nforms:

Cargo: imann da Cédus

NOTA: S cumpl los requisitos 0 25 de |aLey 1475 de 2011, debe dilgendiar Ia informacion cormespondiente al

Carants de Camnafa

Facha: Infarmacian en linea No. Radieacitn Cusatas Clarss: nformacién en linea




Anexo 5.1B

ORGANIZACION ELECTORAL
CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

Fondo Macional de Financiacién Politica

Créditos o aportes que provengan del patrimonio de los candidatos, de sus conyuges o de sus compafieros permanentes, o de sus parientes

ANEXO 51B
Cadigo 101

Candidato

CARLOS ANTONIO DIAZ

C.C. No.

12345678

Mo,

Nombra de la Persona Natural

‘Walar

Direccidn Completa

Teléfana

Cédula

Parentesco | Crédita

10

i1

12

13

14

15

16

17

18

Las cifras registradas en este anexo fueron tomadas fielmente del libro de Ingresos y Gastos

Firma del Candidato

Firma del Gerente de Campafia

Firma del Contador

C.C. Mo,

12345678

C.C.No.

TP

Fecha: Informackdn en linea

Mo. Radicacion Cuentas Claras:

Informacian en linea




Anexo 5.2B

Contribuciones, donaciones y créditos, en dinero o especie, que realicen los particulares

ORGANIZACION ELECTORAL
CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

Fondo MNacional de Financiacion Politica

ANEXO 5.2B
codigo 102

Candidato CARLOS ANTONIO DIAZ

C

.C.No. 12345678

MNo.

Mombre de la Persona Matural o
Juridica

‘Walor

Direccidn Completa

Teléfono

NIT o Cédula | Acla
MNo.

Conftribucion |Donacidn [Crédiio

Donacidn
&N ESDECE

TOTAL

las cifras registradas en este anexo fueron tomadas fielmente del libro de ingresos y gastos

firma del candidato

firma del gerente de campafa

firma del contador

C.C.no.

12345678

C.C.No.

tp.

facha: Informacidn an linea

No. Radicacidn Cuentas Claras: Informacicn en linea




Anexo 5.3B

ORGANIZACION ELECTORAL ANEXO 5.3B
CONSEJO NACIONAL ELECTORAL Codigo 103
Fondo Macional de Financiacion Politica
Créditos obtenidos en entidades financieras legalmente autorizadas
Candidate  CARLOS ANTONID DIAZ C.C.Mo. 12345678
Ma. MNombre de la Persona Juridica Valor Direccién Completa Teléfono MIT Walod de
Pignoeacian

= Al ITheyi3gms
2
3
Fl
5
[
T
B8
9

10

11

12

13

14

15

16

7

TOTAL
Las cifras registradas en este anexo fueron tomadas fieimente del libro de Ingresos y Gastos
Firma del Candidato Firma del Gerente de Campafia Firma del Contador
C.C. No. 12345678 C.C. No. C.C. No. T.P.

Fecha: Informacion en linea

No. Radicacién Cuentas Claras:

Informacién en linea



Anexo 5.4B

ORGANIZACION ELECTORAL ANEXO 65.4B
CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

Fondo Nacional de Financiacion Politica
Financiacion estatal - Anticipos

Codigo 105

[Candiﬂatn CARLOS ANTONIO DIAZ C.C. No. 12345678

No. Diescripcidn del ingreso Valor Observaciongs

M ;| Al W N

TOTAL

Las cifras registradas en este Anexo fueron tomadas fielmente del libro de Ingresos y Gastos

Firma del Candidato Firma del Gerente de Campafia Firma del Contador

C.C. No. 12345678 C.C. No. C.C. No. T.P.

Fecha: Informacién en linea No. Radicacién Cuentas Claras: Informacion en linea




Anexo 5.6B

ORGANIZACION ELECTORAL

CONSE.JO NACIONAL ELECTORAL
Fondo Nacional de Financiacion Politica

OBLIGACIONES PENDIENTES DE PAGO

ANEXO 5.6B

[ Candi CARLOS ANTONIO DIAZ

C.C.No. 12345678

Mo. Mombre de la Persona Natural o Juridica Valor

Concepto

NIT o Cédula

Direccién Completa

Teléfono

TOTAL

Las cifras registradas en este Anexo fueron fied del libro de Ing y Gastos

Firma del Candidato Firma del Gerente de Campafia

Firma del Contador

C.C.No. 12345678 C.C. No.

C.C. No.

TP.

Fecha: Informacidn en linea

No. Radicacian Cuentas Claras: Informacién en linea




Anexo 5.7B

ORGANIZACION ELECTORAL ANEXQ 5.78
CONSEJO NACIONAL ELECTORAL Codigo 208
Fondo Macional de Financiacion Politica
PROPAGANDA ELECTORAL
Candidate CARLOS ANTONIO DIAZ C.C. Mo, 12345678
MNo. Nombre de la Persona Natural o Jurldica Valor Concepto NIT o Cédula Direccion Completa Teléfono
1
2
3
)
5
[]
7
8
a
10
11
12
13
14
15
16
17
TOTAL
Las cifras registradas en este Anexo fueron tomadas fielmente del libro de Ingresos y Gastos
Firma del Candidato Firma del Gerente de Campafia Firma del Contador
C.C.No. 12345678 C.C. No. C.C. No. EP,

Fecha: Informacidn en linea

No. Radicacion Cuentas Claras: Informacian en linea




Anexo 5.8B

ORGANIZACION ELECTORAL ANEXO 5.8B
CONSEJO NACIONAL ELECTORAL Codigo 201

Fonde Macional de Financiacion Politica
Gastos de administracion

Candidato CARLOS ANTONIO DIAZ C.C. No. 12345678

No. Concepto del gasto Clasificacidn \alor Beneficiario (Persona C.C.INIT Direccitn Teléfono
natural f juridica)

12]

17)

Las cifras registradas en este Anexo fueron tomadas fielmente del fibro de Ingresos v Gastos

Firma del Candidato Firma del Gerente de Campafia Firma del Contador

C.C.No. 12345678 C.C. No. C.C. No. T.P.

Fecha: Informacidn en linea No. Radicacidn Cuentas Claras: Informacidn en linea




Anexo 5.9B

ORGANIZACION ELECTORAL ANEXO 5.9B
CONSEJO NACIONAL ELECTORAL codigo 204

Fondo Macional de Financiacion Politica
Actos piblicos

Candidato CARLOS ANTONIO DIAZ C.C. No. 12345678

MNo. Descripeion del evento Lugar del evento \alor Beneficiario (Persona C.C.INIT Direccidn Teléfono
natural { iuridical

Las cifras reqgistradas en este Anexo fuercn tomadas fielmente del libro de Ingresos y Gasios

Firma del Candidato Firma del Gerente de Campafia Firma del Contador

C.C.Mo. 12345678 C.C. Mo. C.C.NMo. TP

Fecha: Informacian en linsa Mo. Radicacidn Cuentas Claras: Informacién en linea




Anexo 5.10B

ORGANIZACION ELECTORAL

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

Fondo Nacional de Financiacion Politica

Servicio de transporte ¥ coffeo

ANEXO 65.10B
Codigo 205

Candidato CARLOS ANTONIO DIAZ

C.C. No.

12345678

Nao.

Concepto del gasto

Walar

Beneficiario (Persona natural C.C.INIT
[ uridica)

Direccién

Teléfono

10

11

12

13

14

15

Las cifras registradas en este Anexo fueron tomadas fielmente del libro de Ingresos y Gastos

Firma del Candidato

Firma del Gerente de Campafia Firma del Contador

C.C. No.

C.C. No.

C.C. No.

TR.

Fecha: Informacidn en linea

Mo. Radicacién Cuentas Claras:

Informacion en linea




INGRESOS

FIRMAS

Las cifras consignadas on este formulario fusron tomadas fisjmaents def Jibro de ingresos y gastos registrado anto f Organizacian Ejectora]
ol dia dul mes de del afe

Jbservacionas del contador

Firma de] Candidato Firma de] Contador TP

En esta seccion se deben diligenciar los datos del registro del libro de ingresos y gastos ante la Organizacion Electoraly ser&a

firmado por el Candidato y el Contador anotando el nimero de la tarjeta profesional.

CONSTANCIA DE PRESENTACION DEL INFORME INDIVIDUAL DE INGRESOS Y GASTOS

"NOTA: Este espacio sera diligenciado por la Crganizacion Politica correspondiente.
Ciudad:

Fecha de Presentacion:

Total Folios:

Hombre de la persona que recibe 2l informe:

Carga: Homero de Cédula

Firma:

b

Este espacio se encuentra al final del formulario y seré diligenciado por la Organizacion Politica correspondiente. El candidato
debera exigir a su organizacioén politica el diligenciamiento del mismo, el cual evidencia el cumplimiento del articulo 18 de la Ley

130 de 1994.




;COMO DILIGENCIAR EL FORMULARIO POR PARTE DE LAS AGRUPACIONES POLITICAS Y GRUPOS
SIGNIFICATIVOS DE CIUDADANOS?

Diligenciamiento del formulario 7 B y sus anexos

El formulario No 7B y los anexos 7.1 B, 7.2 B, 7.3 B, 7.4 B, 7.5 By 7.6 B, lo deben diligenciar los Partidos, Movimientos Politicos,
Movimientos Sociales y Grupos Significativos de Ciudadanos que inscribieron listas de candidatos para las elecciones territoriales
del 11de marzo de 2018.

CONTENIDO DEL FORMULARIO No. 7 B

-DATOS GENERALES

Esta seccion debe ser diligenciada por el Representante Legal y el Auditor Interno de la Organizacién Politica, anotando
los datos solicitados

La parte superior del formulario contiene el tipo de eleccién, nUmero de candidatos inscritos, nimero de los candidatos reportados
gue hacen parte del informe integral de ingresos y gastos de la campafia, el nimero de candidatos pendientes que no rindieron
cuentas ante la Organizacién Politica, la circunscripcion electoral que corresponde, la Corporacién a que pertenece y el Partido
0 Movimiento Politico, Movimiento Social o Grupo Significativo de ciudadanos que inscribio lalista.

En la siguiente seccion aparecen los datos del Representante Legal, cédula de ciudadania, Ciudad, direccion y teléfono
permanente y el E-mail.

Posteriormente, aparecen los datos del Auditor Interno de la Organizacién Politica, cédula de ciudadania, Tarjeta Profesional,
Ciudad, direccién y teléfono permanente y el E-mail.




INFORMACION CONTABLE

La informacién contable integral o consolidada debe ser tomada de la sumatoria cédigo a cédigo tanto de los ingresos como de
los gastos de los valores reportados por cada uno de los candidatos de la lista en sus respectivos informes de rendicion de
cuentas, mas los del partido o movimiento politico de acuerdo con su libro de Campafia debidamente registrado ante la
Organizacioén Electoral.

SECCION DE INGRESOS

En esta seccion se deben diligenciar los datos del registro del libro de ingresos y gastos ante la Organizacion Electoral y sera
firmado por el Representante Legal y el Auditor Interno de la respectiva Organizacion Politica anotando el nimero de la tarjeta

profesional.




CONSTANCIA DE PRESENTACION DEL INFORME INTEGRAL DE INGRESOS Y GASTOS

(NOTA: Este espacio sera diligenciado por la Crganizacion Electoral.

Fecha de Presentacicon: Ciudad:

Tofal Folios:
Dictamen:  SI[_| no[ ]

Mombre del funcionario de la Organizacidn Electoral;

Cargo: Mimere da Cédula

Firma del Funcionario

Este espacio se encuentra al final del formulario y sera diligenciado por el funcionario de la Organizacion Electoral. La
Organizacién Politica debe exigir el diligenciamiento de este espacio, el cual garantiza su presentacion y evidencia del
cumplimiento del articulo 25 de la Ley 1475 de 2011.

Informacion adicional: ingresar a la pagina WEB del Consejo Nacional Electoral www.cuentasclarascne.gov.co, y para los
candidatos a través de los partidos y movimientos politicos.



http://www.cuentasclarascne.gov.co/

